Apds fazer o login em sipac.ufba.br (utilize os mesmos dados de acesso ao SIGAA), os documentos com assinatura pendente aparecem em um bot3o laranja
na pagina principal.
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Na lista de documentos com assinatura pendente é possivel ler o documento antes de assinar. Para assinar é necessdrio clicar no icone do meio, indicado
pela seta:
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Essa operacdo permite que os Documentos criados e pendentes de assinatura possam ser assinados pelo usudrio logado.
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Estando o documento em conformidade, basta clicar na opc¢&o de assinatura de documentos, adicionar a fungdo / cargo e inserir a senha para confirmar a
assinatura:
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Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcies dessja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, suz senha do
sistemna.
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Apds a assinatura, o sistema notifica em mensagem o sucesso na operagao:
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Essa operacdo permite que os Documentos criados e pendentes de assinatura possam ser assinados pelo usudrio logado.



