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Solicitação de Diárias e/ou Passagens
	PROGRAMA

	(      ) PPGLINC                     (      ) PPGLITCULT                      (      ) PROFLETRAS


	DADOS DO BENEFICIÁRIO

	Nome Completo:

	Vínculo:
(     ) Federal        (     ) Estadual*¹        (     ) Outro

	Instituição de Origem: 
	Cargo:

	Data de Nascimento: 
	RG: 
	Órgão Exp./UF: 
	CPF: 

	Passaporte*²: 
	País Expedidor*²:
	Validade*²: 

	Telefone:      (     ) 
	E-mail:

	Nome da Mãe:

	Banco: 
	Agência: 
	Conta-corrente: 
	Operação: 

	*¹Para servidor de outro poder (não Federal) informar ainda (valor exato descrito no contracheque):

	Valor do Auxílio Alimentação*¹ – R$
	Valor do Auxílio Transporte*¹ – R$


*² Informações do passaporte apenas se o solicitante for estrangeiro ou viagem internacional
	DADOS DO PEDIDO

	Viagem Nacional:  (     ) SIM        (     ) NÃO
	Deseja a concessão de:  (     ) Passagens*³        (     ) Diárias

	Origem: 
	Destino: 

	Período da atividade: _____/_____/_____ a _____/_____/_____

	Objetivo da Viagem: 

	Período disponível para o deslocamento*³:

	Ida: _____/_____/_____
	Volta: _____/_____/_____

	Participará de outro Evento? Se sim, qual e quando?: 




*³Atenção – Atendendo ao princípio da economicidade, para eventos realizados pela manhã, a passagem de ida será comprada para o dia imediatamente anterior e a de volta no mesmo dia do evento. Para eventos realizados à tarde/noite, a passagem de ida será comprada para o mesmo dia do evento e de volta para o dia seguinte a este. Salvo impedimentos do SCDP. Esta compra não é por livre escolha.  
	OBSERVAÇÕES IMPORTANTES

	A solicitação de Diárias e/ou Passagens se dá com a apresentação dos seguintes documentos: 

	Para o caso de Bancas de Defesa
- Formulário de Solicitação de Diárias e/ou Passagens;
- Formulário de Indicação de Banca;
- Currículo profissional ou Lattes, quando Colaborador Eventual ou Outros;
- Ofício da Coordenação da Pós (com o Colegiado);
- Cotação e reservas (com o responsável pela SCDP).
	Para realização de Trabalho de Campo/ Coleta de Dados
- Formulário de Solicitação de Diárias e/ou Passagens;
- Cronograma detalhado de atividades assinado;
- Ofício da Coordenação da Pós (com o Colegiado);

- Cotação e reservas (com o responsável pela SCDP).

	Para o caso de Participação em Eventos no País

- Formulário de Solicitação de Diárias e/ou Passagens;
- Convite, carta de aceite ou comprovante de inscrição, a depender do caso;
- Programação/cronograma do evento;
- Currículo profissional ou Lattes, quando Colaborador Eventual ou Outros;
- Ofício da Coordenação da Pós (com o Colegiado);

- Cotação e reservas (com o responsável pela SCDP).
	Para o caso de Participação em Eventos no Exterior

- Formulário de Solicitação de Diárias e/ou Passagens;
- Formulário de Dados exclusivos para SCDP;

- Convite, carta de aceite ou comprovante de inscrição, a depender do caso;
- Tradução do convite, carta de aceite ou do comprovante de inscrição, a depender do caso;
- Programação/cronograma do evento;
- Publicação do afastamento no DOU;

- Currículo profissional ou Lattes, quando Colaborador Eventual ou Outros;
- Ofício da Coordenação da Pós (com o Colegiado);

- Ata da Reunião com aprovação da despesa (com o Colegiado);

- Cotação da passagem e seguro (com o responsável pela SCDP).


	PARA PREENCHIMENTO DA COORDENAÇÃO DE CURSO

	Nº de Diárias aprovadas: 
	Nº de Passagens aprovadas: 

	Data de Homologação em Reunião de Colegiado: 
	Ad Referendum: 

(     ) SIM        (     ) NÃO


Salvador - BA, _____/ _____/ 20____.

______________________________________

Assinatura do/a Coordenador(a) do Curso
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